
附件1：
兴国县人民医院

医药代表预约接待流程











附件2：
兴国县人民医院

医药代表来院预约登记表
    年   月   日
	单位名称
	

	代表姓名
	
	性别
	

	身份证号
	
	手机号
	

	邮箱
	
	来访时间
	

	涉及产品或项目
	

	来院事由：

	产品或项目介绍内容：（简明叙述）

	接待时间
	
	接待地点
	

	接待人员
	
	医药代表签字
	

	接待人员签字
	


备注:请将接待登记表提前7个工作日发送至医德医风办公室电子邮箱进行预约，多人来访的需另填写信息（一人一表），本院将根据内容安排相关人员接待。医德医风办邮箱：xgrmyyydyfb@126.com，联系电话:0797-5317259。

附件3：
兴国县人民医院

医药代表登记备案和诚信档案
                                                            备案号: No.         
	姓名
	
	性别
	
	（电子照片）

	学历
	
	所学专业
	
	

	籍贯
	
	现居住地
	
	

	身份证号
	
	手机号码
	
	

	岗位职务
	
	何时与本院有业务往来
	

	企业(公司)

全称
	
	法人代表
	

	企业地址
	
	人事部门
电话
	

	授权类别、品种或推广项目
	

	本院相关产品: (用Excel表格列出产品名称、规格、剂型、产地等信息)

	登记备案时间:                                 年   月   日

	诚信记录: (由医院填写)


备注:与本院有业务往来的医药代表均要备案登记，未备案的一律不予接待。请将登记备案相关信息以电子表形式发送至本院医德医风办邮箱：xgrmyyydyfb@126.com，联系电话：0797-5317259。
申请预约：医药代表需提前7个工作日将预约及备案所需材料发送至医德医风办公室





收集审核：医德医风办登记分类后交医药产品归口部门进行审核，建立诚信档案





通知：审核通过后，由医德医风办通知医药代表


并告知接待事宜





现场确认：医药代表在指定时间携带本人身份证及相关资料到指定地点由纪检监察科进行确认





接待：确认后医德医风办组织归口部门和相关专业人员到指定地点接待医药代表





台账归档：归口部门做好接待记录，台账整理由医德医风办存档











